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海 南 省
企业养老保险参保人退休资格审核表
参保单位：                          
         申请人姓名：                           

 申请时间：                          
海南省社会保险事业局  印制

温 馨 提 示
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尊敬的参保人：

为了确保您的权益，请您在填写此表前认真阅读以下内容：
一、人脸建模和信息采集：申请退休时还未进行人脸建模和信息采集的，请到社保局社会化管理服务部门进行人脸建模和信息采集。

二、退休申办时间：

1.受理时间:从业人员达到法定退休年龄当月的15-25日；

2.退休资格审核通过后，领取《基本养老保险待遇核定表》时间:次月10日之后；

3.待遇发放时间:次月15日之后。

三、办理退休审核需提供的证件和材料：

1.户口簿及身份证（港澳台通行证、国外护照等有效证件）原件，复印件一式两份；  

2.人事档案资料（无人事档案的不用提供）；

3.办理退休须填写《企业养老保险参保人退休资格审核表》（一式三份）；

4.《海南省独生子女父母或无子女人员退休时加发退休费或基本养老金申请审核表 （符合条件者提供，一式两份）；

5.非本人办理须提供委托书、被委托人身份证原件及复印件（一式两份）。

四、人事档案相关问题:

1.人事档案滞留在自己手中的，请及时移交至属地就业局管理。人事档案在属地就业局存放的，于退休当月月初到档案存放的就业局办理登记；

2.人事档案在省内其他市县或外省就业局存放的，于退休前两个月前往社保局企业养老保险经办部门开具调档函；

3.人事档案存放在单位的，由单位经办人员持单位委托书及经办人身份证办理；

五、其他问题

1.请认真核对个人账户缴费清单是否准确，以免影响您的待遇。

2.外省或其他统筹区域有养老、医疗缴费未转移合并的，请及时办理转移合并，否则退休后不能再进行转移，将会影响您的养老和医疗保险待遇；

3.未办理社保卡的参保人员，请持有效身份证及一张一寸白底深色证件照片及时到农信社各网点或社保局服务大厅办理。如您是港澳台、外国人身份或已在工商银行办理社保卡的，暂不能向农信社申请办理社保卡。

农信社联系电话：0898-66732580/66735326。
	姓 名
	
	性 别
	　
	民族
	　
	2寸证件照

	出生年月
	　
	户籍

所在地
	省            市/县
	

	证件号码
	居民身份证    □
	
	

	
	港澳台通行证  □
	
	

	
	国外护照      □
	
	

	户口性质
	（    ）农业     （    ）非农业
	

	联系方式
	本人手机号码：                            家属手机号码：

	用工形式
	原固定工（    ）  原合同制工人（    ）  其他（    ）
	退休类别
	（　  ）正常退休
（ 　 ）提前退休

	军转干部

类别
	（     ）军转企业   （    ）军转机关事业（    ）自主择业 （     ）非军转干

	军人退役

时间
	（     ）2012年6月30日前      （     ）2012年7月1日后

	参
加
工
作
经
历
	      起  止  时  间
	工  作  单  位
	岗位

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	
	年    月至        年    月
	　
	　

	提交的有关材料
	1、《委托书》（    ）                  4、《参保人员人事档案》（    ）

	
	2、《劳动合同书》（    ）              5、《单位出具的岗位说明》（    ）

	
	3、《户口簿复印件》（    ）            6、《申领人本人身份证复印件》（    ）

	
	7、《基本养老保险个人账户对账表》（    ）

	
	8、《基本养老保险费一次性趸补审批表》（    ）

	
	9、《海南省特殊工种提前退休申请审核表》（    ）

	
	10、《海南省从业人员非工伤劳动能力鉴定表》（    ）

	
	11、《企业养老保险参保人退休资格审核表》（    ）

	
	12、《已征集基本养老保险费未到账处理协议书》（    ）

	
	13、《国家机关工作人员流动到企业退休增发生活补贴审批表》（    ）

	
	14、《独生子女父母或无子女退休时加发退休费或基本养老金申请审核表》（    ）

	
	15、其他材料（    ）


	单位（个人）意见
	核实内容

	
	1.该同志退休前从事：生产岗位（   ） 管理岗位（    ） 专业技术岗位（   ）；

	
	2.人事档案是否调档、合并？  是（   ）；

	
	3.养老、医疗等社保缴费是否归集到待遇申请地： 是（   ）；

	
	4.是否核对个人账户缴费清单：是（   ）。

	
	单位意见
	个人意见
	提前退休审批机关意见

	
	负责人签名：

联系电话：

（单位盖章）

     年    月    日

	个人签名：

年    月    日


	年    月    日



	档案审核情况
	出生年月
	年   月
	参加工作

时间
	年   月
	专业技术职称

名称与级别
	
	国家职业

资格等级
	

	
	起 止 时 间
	备 注

	
	视同缴费

年限
	年     月至        年     月
	

	
	
	年     月至        年     月
	

	
	
	年     月至        年     月
	

	
	
	年     月至        年     月
	

	
	
	年     月至        年     月
	

	
	不视同

缴费年限
	年     月至        年     月
	

	
	
	年     月至        年     月
	

	批准

意见
	经审核，该同志从       年     月退休，其基本养老金从       年     月起发放。
年     月    日      

	初审人
	
	复审人
	

	备  注
	


